“手牵手，心相约”文艺晚会策划书
更多大学生活动策划书，请参考：172校园活动网：www.172xiaoyuan.com 
一、 晚会主题：手牵手，心相约
二、 晚会背景：
《牵手》、《相约》分别是化学、化工青协唯一会刊的刊名，在这看似简单名字的背后却蕴含了深刻的寓意。他们就像两扇窗户，属于我们青年志愿者打开心灵的窗户。透过这扇窗户，我们可以看到太多的欢笑、泪水、辛劳和奉献。那一篇篇看似短小简单的文章里每一个字符每一个标点都记载着那些活动的点点滴滴，都包含着我们的激情和感动。当我们在浏览那些文章时总为字里行间的某些话语而动容，也为照片中那些欢乐的瞬间而留恋。这是因为两份会刊不仅记录我们青年志愿者活动，同时也是通往心灵的桥梁——展现了青年志愿者无私奉献、不怕吃苦的优秀品质，同样的他们也在激励着一批有一批的有爱心的青年加入到我们的行列中来。
化工青协和化学青协又是一对好兄弟，牵手相约在每一个春夏秋冬，齐头并进相互扶持的的走过了数十载，共同经历了许多的风风雨雨，为了给更多需要帮助的人们送去温暖，他们矢志不渝的奉献着青春，永不言悔，在青年志愿者无私奉献的篇章中写下了浓重的两笔。《手牵手，心相约》这个主题恰好深刻的表现了我们兄弟协会之间为了共同的目标，不离不弃，奋勇向前，创造新奇迹的决心和愿望。
三、晚会目的：
此次晚会志在总结了化工青协，化学青协十三年来所取的丰硕成果，在校内校外都得到了广大师生的认可与肯定。同时，也借此机会向广大在校大学生弘扬志愿者“热情、耐心、负责、自尊”的志愿者服务精神，为建设社会主义构建和谐校园奉献我们的微薄之力。
四、晚会筹备工作管理方式：阶段式管理和项目式管理相结合
五、晚会时间：2010年5月8日20：00—22：00
六、晚会地点：官渡校区图书馆广场
七、晚会参与对象：化工学院和化学学院的全体青年志愿者
八、晚会主办方：
化工与环境工程学院青年志愿者协会 
化学与生命科学学院青年志愿者协会
九、晚会媒体单位: 茂名市电视台 茂名晚报
十、晚会工作人员：
顾问：xx（老师）；
统筹组：化工青协主席团，化学青协主席团
十一、晚会项目组：
（一）第一项目组：节目组
        组长：余镜湖、钟国威、梁嘉琪；组员：化工、化学青协组织部助理、化学青协义演部助理。
任务：1、完成节目收集、筛选及后期的排练、彩排工作（现在到4 月1日）；
       2、主持人的选择、形象设计及台词审核（4月2日到9日）；
3、负责节目的编排及晚会全流程的衔接（4月10日到23日）;
       4、准备好晚会所需的一切服装道具（4月1日到5月23日）。
（二）第二项目组：宣传组
       组长：纪鸿彬、李丹婷；组员：化工、化学青协宣传部助理。
任务：1、利用海报(包括手绘和喷绘海报)、横幅、网络、传单、宣传板等方式开展宣传（现在到4月23日）；
2、现场摄影及ＤＶ摄像（4月24日）。
（三）第三项目组：外联组
       组长：郭红攀、张淦明； 组员：化工青协外联部和化学青协公关部助理。
任务：1、负责联系商家以及完成承诺给予赞助商的服务工作（现在到4月10日）；
2、联系晚会前热场商家、校内商家及食堂等（4月10日到23日）。
（四）第四项目组：礼仪组
       组长：冯铭、吴桂良；组员：化工、化学青协助学部助理
任务：1、确定晚会邀请的嘉宾并且及时送出请柬（现在到4月9日）；
2、到校礼仪队确定礼仪队或是从院系选拔（人数待定，现在到4月10日）；
3、物品购买及工作证制作：包括晚会小礼品及请柬等（4月10日到20日）；
4、晚会当日准备好会场服务物品，并接待好领导及老师（4月24日）；
5、联系媒体报道、记者、及摄影人员（4月10日到23日）。
（五）第五项目组：舞台组
       组长：蔡贵斌、李佩瑶、文传武； 组员：化工、化学青协行动部、化学青协网络部助理。
任务：1、监督并确保舞台的搭建及时及质量（现在到4月10日）；
2、晚会期间舞台灯光设备、音箱设备的安装,化妆室、换衣间的选制（4月24日）。
（六）第六项目组：机动组
       组长：叶锐、周国玲； 组员：化工、化学青协秘书处助理
任务：晚会期间，负责会场纪律维持、会场后勤保障以及处理紧急情况（4月23日）
十二、晚会安排：
(一) 晚会策划及准备前期（现在到3.29）
本阶段主要完成宣传、节目收集、主持人确定及确定赞助商
1、节目收集：由节目组负责。采取各个班级提供节目和从学院其他机构收集节目两个渠道。另外，从校级邀请专业节目表演作为补充。确定主持人
   2、赞助商确定：由外联部负责。联系商家，并配合商家作好宣传工作。
   3、前期宣传：由宣传组负责。海报设计及张贴、横幅、宣传板。
(二) 晚会协调及进展期（3.29-4.9）
      本阶段主要完成节目筛选及排练、中期宣传、礼仪小姐确定、舞台灯光音响确定、物品购买。 
   1、节目筛选及排练：由节目组负责，统筹组监督，地点暂定第二饭堂四楼或光华礼堂。从各班级和学院其他机构选取优秀节目，并进行排练。
   2、中期宣传：由宣传组负责。该阶段展开网络宣传(网站、论坛及校网邮箱)。
   3、舞台确定：由舞台组负责。请结合节目组舞台要求，联系制作公司。
   4、物品购买及礼仪小姐确定：由礼仪组负责。
(三) 晚会倒计时期（4.10-5.8）
本阶段主要完成晚会全过程确定（包括节目单确定）、第一次彩排、第二次彩排、第三次彩排、末期宣传、领导邀请、场地确定、媒体报道确定、工作证制作、费用收集。
      1、晚会全过程确定及彩排：由节目组负责。节目单确定交由各部门，加紧排练节目。并进行第一次彩排，时间暂定4月10日，地点光华礼堂；第二次彩排，时间暂定4月17日，地点光华礼堂；第三次彩排，时间暂定4月23日，地点光华礼堂。
     2、末期宣传：宣传组负责。宣传单（竞赛单和节目单）设计和发放，及晚会当日回答有关青协的相关问题的收集。
     3、领导邀请、工作证制作、场地确定及媒体报道确定：由礼仪组负责。
     4、费用收集：由统筹组负责。务必收正规发票，若此期无法收齐务必于晚会开始前收齐。
（四）晚会进行时期（4.10）
1、晚会现场工作安排：
节目组:
（1）负责节目的编排及晚会全流程的衔接；
（2）准备好晚会所需的一切服装道具；
（3）负责对叫场人员的安排。
宣传组:
    负责现场摄影及DV摄像
礼仪组:
（1）准备好晚会当日会场服务物品；
（2）接待好嘉宾，引领其到嘉宾区就坐
舞台组:
（1）确保晚会期间舞台摆设灯光设备、音箱设备的安装；
（2） 化妆室、更衣间的选制。
机动组: 
（1）负责对观众座位的安排到位；
（2）负责会场纪律维持、会场后勤保障以及处理紧急情况
2、晚会节目安排：
1、本次晚会共x个节目（暂定）：(见附件节目单)
   2、节目次序、节目名称类型、节目长度、演员姓名、演员联系方式见备注（资金预算及用途）
3、晚会应急控制：
（1）停电应急方案：
①若晚会前停电，晚会最多推迟半个小时即20：30举行，此间观众自由处理自己的时间；如果20：30仍没有正常供电，则由主持人宣布晚会改天举办。
       ②在晚会前半部分之间停电超过10分钟后由主持人宣布晚会改天重新举行；在晚会后半部分之间停电超过10分钟后由主持人宣布晚会闭幕。
      ③在停电期间，由节目组负责演员的组织与服装道具的看管工作；由礼仪组负责领导及来宾的服务工作；由外联组负责现场秩序的维持；由舞台组负责舞台、音箱设备、灯光设备等的看管。
  ④在主持人宣布晚会改天举办或闭幕后，按“会后工作分工细则”清理会场。
（2）节目应急方案：
   ①上一个节目演出时，其后的两个节目在后台准备，前一节目由于各种原因无法按时出演时，下一个节目即时跟进。
       ②任一节目在演出过程中发生失误或无法顺利进行的情况时，由节目的领演人迅速组织演员重演此节目；若重演仍出现问题，则该节目立即退场，视具体情况决定其再次重演或取消。
（3）下雨应急方案：
①若晚会前下大雨，晚会最多推迟半个小时即20：30举行，此间观众自由处理自己的时间；如果20：30雨仍没有未停或转小，则由主持人宣布晚会改天举办。
       ②在晚会前半部分之间下大雨超过10分钟后由主持人宣布晚会改天重新举行；在晚会后半部分之间下大雨超过10分钟后由主持人宣布晚会闭幕。
      ③在下雨期间，由节目组负责演员的组织与服装道具的看管工作；由礼仪组负责领导及来宾的服务工作；由外联组负责现场秩序的维持；由舞台组负责舞台、音箱设备、灯光设备等的看管。
  ④在主持人宣布晚会改天举办或闭幕后，按“会后工作分工细则”清理会场。
⑤晚会当晚下微雨，则晚会按原计划照常进行。
（4）火灾应急方案：
①表演场地两边需各放置几桶清水和灭火剂，用于防范失火等紧急情况。
②表演期间发生失火，所有工作人员就位。由礼仪组疏通嘉宾离场；由外联组负责疏散观众人员有秩序离场；由节目组和各节目顾问负责疏通节目表演人员和主持人离场；由舞台组负责舞台、音箱设备、灯光设备等搬离原，宣传部负责第一时间联系保安处和消防局，并对火灾进行初步抑制，等待相关人员前来灭火。
③所有工作人员首先注意自己的人身安全，在疏散人员同时保护好自身安全。
（5） 其它紧急情况发生时，由顾问负责处理。
十三、晚会预算：
	序号
	种类
	物品
	数目
	单位
	单价
	小计
	备注 

	01
	宣传用品
	横幅
	3
	幅
	100元
	300元
	横幅规格10X0.75

	02
	宣传用品
	海报
 
宣传单
	15
 
2000
	张
 
份
	10元
 
0.4元
	150元
 
800元
	15张
 
2000份

	03
	晚会用品
	背景
	1
	张
	900元
	900元
	幕布规格10X5

	04
	晚会用品
	舞台
	1
	场
	3000元
	3000元
	舞台规格8X5

	06
	杂费
	 
	 
	 
	 
	1000元
	 


                                                    总计：5800元
十四、晚会资金来源：
1、赞助商家及金额：            2、合作协议：
十五、晚会后期工作：
      对整体活动进行总结评估，找出活动中值得学习的经验和不足之处，并在以后的活动中针对性的给予改进。化工和化学倾斜的青协网络部和宣传部还需分别坐后期的网络和板报宣传工作，以保证活动在大家心中的连贯性和完整性。
十六、活动注意事项：
1、 晚会参观者须自行携带凳子，届时有指定位置提供观看者就坐。（指定位置：在晚会开场前由机动组负责安排各班位置以及负责对各班人员的签到，实行签到入场的规则。
2、 晚会期间嘉宾观众以及工作人员请自觉保护好自己的财产。
3、 所有工作人员应该做到热情友善、认真负责，自觉地维护青年志愿者的形象。
4、 晚会结束后立即开展清理会场工作，各负责人完成自己的工作即可离开会场。
5、 如不能马上归还的物品，先运回院学生会办公室或相关责任人宿舍，并在以后的一天内由原定负责人送达。
十七、附录：
附录一、晚会会前、会中及会后工作细则一览表：
       次序工作内容时间控制负责人及负责部门(可标明时间)                                    
1. 场地申请（负责人：余镜湖  负责部门：化工组织部）
2. 借用所需工具工作（负责人：黄绮珊  负责部门：化工行动部）
3. 会场服务器具（负责人：文传武  负责部门：化学行动部）
4. 搬运学生会器材（负责人：李怡健  负责部门：化工助学部）
5. 搬运桌椅及电脑（负责人：梁凤姬  负责部门：化学助学部）
6. 舞台搭建及灯光安装调试工作（负责人：李佩瑶  负责部门：化学网络部）
7. 音箱设备调试工作（负责人：冯超健  负责部门：化学网络部）
8. 准备好晚会所需伴奏带（负责人：朱素薇  负责部门：化学组织部）
9. 化妆室换衣间搭建工作（负责人：蔡贵斌  负责部门：化工行动部）
10. 服装道具准备工作（负责人：寇长海  负责部门：化学行动部）
11. 赞助商的服务工作（负责人：郭红攀  负责部门：化工外联部）
12. 赞助商接待交流工作（负责人：张淦明  负责部门：化学公关部）
13. 换衣间服务人员到位（负责人：叶锐    负责部门：化工秘书处）
14. 维持秩序工作人员到位（负责人：叶锐   负责部门：化工秘书处）
15. 舞台道具服务人员到位（负责人：袁永富   负责部门：化学秘书处）
16. 照相及DV工作人员到位（负责人：周国玲   负责部门：化学秘书处）
17. 电线及器材看管人员到位（负责人：周国玲   负责部门：化学秘书处）
18. 礼仪到岗（负责人：吴桂良  负责部门：化工助学部）
19. 发放节目单（负责人：张蔚珊  负责部门：化工宣传部）
20. 预演节目准备工作（负责人：余镜湖  负责部门：化工组织部）
21. 进出口控制工作（负责人：李丹婷   负责部门：化学宣传部部）
22. 外场小活动秩序维持工作（负责人：袁永富  负责部门：化学秘书处）
23. 主持人、演员到位（负责人：叶锐   负责部门：化工秘书处）
      注：各工作组在尚未开展自己的工作或完成自己的工作时，请自觉参加其他工作组的工作以加快整体工作进程。
附录二、相关负责人及组员的联系方式
附录三：节目单
	“手牵手，心相约，真爱奉献，情谊永结”主题晚会节目单

	节目名称
	节目类型
	班级
	演员代表
	联系方式
	节目负责人及其联系方式

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


欢迎加入大学生精英论坛：http://bbs.172xiaoyuan.com
欢迎大家访问www.172xiaoyuan.com，更多精彩，更多活动，就在172校园活动网！
www.172xiaoyuan.com 
