红河学院2009年迎新工作方案策划书
更多大学生活动策划书，请参考：172校园活动网：www.172xiaoyuan.com 
   学校每年一度的迎新，是一项极其重要的工作。它事关学校以人为本办学理念能否真正的体现；事关能否真正让学生满意，家长放心；事关学校给新生及其家长第一印象的建立，从而影响到对学生的后续教育。

     各有关部门务必认真、细致地做好此项工作，想学生所想，急学生所急，始终做到态度和蔼、热情友善、认真细致、安排周密、忙而不乱、井然有序，树立学校高效、简洁、亲切、文明的良好工作形象。为认真做好此项工作，特制定本方案。

 

一、2009级招生情况

	学  院
	本科
	预科
	合 计
	学  院
	本科

	商学院
	460
	 
	460
	人文学院
	480

	教育学院
	320
	 
	320
	理学院
	320

	体育学院
	150
	30
	180
	工学院
	390

	美术学院
	100
	15
	115
	数学学院
	180

	音乐学院
	110
	15
	125
	国际学院
	180

	生命学院
	320
	 
	320
	外国语学院
	90

	总计
	  3160  （本科：3100      预科：60）


 

二、迎新工作总安排

	  时  间
	工 作 内 容
	备 注

	6月19日
	2009年迎新工作协调会。
	 

	暑假假期
	根据方案安排，提前安排迎新前的各项准备工作。
	 

	8月20日-21日
	相关工作人员进校安排迎新工作，接待好提前报到学生。
	 

	8月22日-23日
	迎新。
	 

	8月24日及以后
	迎接晚到新生。
	 

	   8月24日
	新生军训开始。
	 


 

三、新生接待点、注册收费点的布置及培训工作

（一）8月20日（星期四）下午17：00前：体育学院完成体育馆一、二楼体育器材的整理工作。

（二）8月20日（星期四）下午17：00前：体育馆内外的学院标牌粘贴工作由学生处和宣传部负责完成。

（三）8月20日（星期四）下午17：00前：网络管理中心和后勤处开始在体育馆内布置网线和电线。

（四）8月21日（星期五）上午11：30前：各学院布置好新生接待点和注册收费点。

1、新生接待点：桌椅数量不低于8套。

2、注册收费点：6张桌子，7张椅子。

3、共同使用一个POS机注册收费点的桌椅由所使用的学院共同布置。

（五）迎新所需桌椅只能从文鼎楼教室搬取，切记勿从其他教室里搬，以免影响正常的教学工作。

（六）8月21日（星期五）下午14：00—15：30：各学院将迎新所需要电脑、打印机、无线网卡，送到体育馆进行安装、调试和测试

（七）8月21日（星期五）下午15：30—17：00：网管中心组织培训工作：

1、各学院接待点工作人员的培训由本学院自行安排。

2、各学院在本学期结束之前把迎新期间负责网络操作的工作人员名单（2名）交到网络管理中心，负责电脑操作的教师必须参加网络管理中心组织的培训，不得缺席。

（八）各学院安排好负责迎新的同学，并在本周五以前把名单交到学生处宿管中心杨跃老师处。

 

四、迎新时间

（一）时间

1、8月22日（星期六）：上午8：00——晚上20：00。

2、8月23日（星期日）：上午8：00——晚上20：00。

（二）所有工作人员请务必提前半小时到场。

 

五、迎新地点

（一）新生接待点：体育馆前行健广场。

（二）新生注册收费点：

1、现金收费点（12个）

	体育馆一楼
	教育学院、国际学院、外国语学院、数学学院、音乐学院、体育学院、美术学院（各1个）。
	7个

	体育馆二楼
	生命学院、理学院、人文学院、工学院、商学院（各1个）。
	5个


2、POS机刷卡收费点（5个）

	体育馆一楼
	教育学院、外国语学院、数学学院共用1个；

音乐学院、体育学院、美术学院、国际学院共用1个。
	2个

	体育馆二楼
	人文学院1个；       生命学院、理学院共用1个；

工学院、商学院共用1个。
	3个


3、共用的POS机刷卡收费点应摆放在现金收费点的中间。

 

六、迎新工作程序

（一）各学院新生接待点工作程序

1、工作人员认真核对新生录取通知书和准考证。

2、收取新生的户口迁移证和党、团组织关系，装进信封，并在信封上写上学生的姓名和专业。

3、领取饭卡。

4、让新生选择适合自己情况的住宿标准，工作人员填写一张“红河学院学生住宿通知单”给新生。

5、新生到收费大厅交费（家长在接待点休息）。

（二）各学院注册收费点工作程序

1、工作人员根据新生的录取通知书填写保险单收据。

2、工作人员根据新生的录取通知书和住宿通知单开具单据。

3、工作人员根据以上单据收取费用。

4、电脑操作人员根据住宿通知单、录取通知书和交费单据在电脑中输入信息，打印“红河学院学生缴费清单”，连同各种单据一并交给新生，并叮嘱其认真核对。

5、新生到住宿园区值班室办理住宿手续。

 

七、各部门迎新工作职责

	       学

 

生

 

处
	1、总体负责指挥和协调整个迎新工作。 

2、负责总体布置会场、派遣交通车。

3、提供各学院所需的住宿资源。

4、提供学校公寓（宿舍）园区和住宿标准信息给宣传部。

5、提供迎新工作证（学生）、饮水设施、大桶纯净水和伞具给各学院，负责学生到校自行采购行李的工作。

6、做好新生的宿舍安排工作，制订和落实早到和晚到学生住宿预案。

7、全处人员全程值班，以解决各类突发问题，查缺补漏。

8、播放学校影像资料，展示给新生及家长。

	       招

就

处
	1、提前将新生录取名单送达各相关单位（须确保各学院男、女

生具体人数准确无误）。

2、必须有1名工作人员在咨询台担任全程咨询。

3、与网管中心紧密配合，随时向学校提供新生报到相关情况。

4、负责在昆明的接站工作。

5、制作新生入学须知。

	网

络

管

理

中

心
	1、提前输入新生基本信息；完成迎新所需各种系统的开发和完

善工作。

2、开学前完成对在各学院收费点进行电脑操作的老师的

培训工作，认真开展迎新前的演练工作。

3、统一布置电脑，布置会场所需的网线和电线线路，为所有用

于新生接待工作的电脑提供网络服务和技术支持，并确保各种数

据能够准确无误地、及时地汇总统计。

4、必须有不低于4名的技术人员全程值班。

	       保

 

卫

 

处
	1、负责接待点和收费点全天24小时的安全保卫工作（8月20日——8月23日）。

2、负责迎新期间在两个汽车站的安全保卫工作（8月22日——8月23日）。

3、做好迎新期间进校车辆的管理工作。

4、做好新生军训和教育工作，以及户口迁移证的审核工作。

5、做好违规摆设摊点、老乡会的清理工作。

	       后

 

勤

 

处
	1、负责协助学生处调剂交通车。

2、请事先与供电局联系，保证电力供应正常。

3、制作学生交费领取饭卡登记本，安排12名工作人员到各学院接待点开展工作，学生预输50元领取饭卡。

4、负责驾驶员的工作餐，并向全校提供订餐电话。

5、提供用于新生接待所需桌椅和数量足够的电线和电源。

6、确保迎新期间校园干净整洁，晚上开启校园景观灯。

7、在行健广场上设置2个垃圾车，特别是要负责餐后垃圾的及

时清理和运输工作。

8、负责迎新地点的植物摆设。

9、设置医疗服务站。

	       财

 

务

 

处
	1、提前联系银行，由银行和学校工作人员共同做好收费工作。

2、通知银行，在新生报到期间确保提款机正常使用、维修及时。学校有17个收费点，每点需3名工作人员，共51名。

3、提前写好各种收费单据，提供各专业收费标准及代收费信息

给宣传部。

4、安排保险公司做好有关保险条款的宣传工作（用展板）。

	教

务

处
	1、协调解决新生接待和注册过程中的相关问题。

2、必须有1名工作人员在咨询台担任全程咨询。

	       宣

 

传

 

部
	1、做好迎新宣传及报道工作，做好学院标牌制作、悬挂布标、空飘等工作。

2、制作学校公寓（宿舍）园区分布和住宿收费标准示意图、各

专业所属学院示意图、各专业收费标准及代收费用示意图，校园建筑和卫生间分布示意图。

3、在行健广场布置用于介绍学校基本情况和发展情况的学校宣传栏和展板。

4、做好新生入学时有关图片、资料的收集等工作。

	监审处
	公布举报电话，安排专人接受新生的来电来访。

	院 办
	1、做好雅庄宾馆住宿和餐饮的宣传及家长的接待工作。

2、安排皮卡车用于迎新的机动工作。

	组织部
	在军训期间做好新生党组织关系的办理工作。

	团 委
	1、在军训期间做好新生团组织关系的办理工作。

2、组织校学生会同学机动开展相关服务工作。

	 

 

 

 

 

 

 

      各

 

 

 

学

 

 

 

院

 

 

 

 

 

 

各

 

 

学

 

 

院

 
	1、按照学生处的统一安排，在指定地点布置展板，介绍和宣传

本学院，全面展示学院风采。

2、做好本学院新生接待点和收费点（桌椅自搬）的布置工作，悬挂好学院旗帜；选好足够数量的志愿者协助做好接待工作。

3、各学院必须安排不低于指定数量的、能熟练操作电脑的教师

在收费点负责电脑操作。必须在收费点配置本学院性能最好的电脑、打印机和有关设施设备。

4、党总支书记、总辅导员、新生班主任必须在接待点工作。

5、认真填写宿舍资源分配表和“红河学院学生住宿通知单”（自行复印）并做好登记，以免重复安排。

6、工作人员为每个新生设立一个信封，用于装新生的户口迁移证、党团组织关系。

7、保持开启“绿色通道”，及时把握学生欠费情况。

8、所有新生在办理手续的过程中，不接受转专业、调换宿舍、减免费用等各类申请，要严格按照学校的即定计划进行。

9、特别叮嘱老生：
（1）严禁老生以各种名义安排新生住到有空床位的宿舍。

（2）严禁在学校管辖范围内摆摊设点。 

（3）严禁以老乡会的名义接待新生。

（4）无论是老生，还是新生，若有违反上述规定的，都将进行清理，并给予相应处分。

10、迎新期间，各报到点每2小时一次向学生处报告本学院实际的报到人数。
11、23日晚迎新结束后，请各学院务必将本学院借用的桌椅完整地搬回到指定教室并摆好，以免影响正常的教学工作。

12、23日晚迎新结束后，请将住宿安排表复印一份交给学生处，用于晚到新生的住宿安排。
13、各学院应选配好新生班班主任；8月23日晚各位班主任必须与新同学见面，选配临时班干部或负责人，叮嘱学生注意保管好个人财物、采取各种方式与家里取得联系，交代新生有关军训事宜，协调解决军训期间出现的各种问题。

14、迎新工作结束之后，请各学院认真整理学生的户口迁移证、

党团组织关系，并到相关部门集体办理手续。


备注：各有关部门除做好上述工作外，希望能结合本部门实际，安排

好工作人员，设计好本部门具体的迎新工作方案。

 

八、相关学院的其他迎新工作安排

	   体育学院
	1、提供迎新场地和行李堆放场地。

2、协助搞好场点布置。

3、派人维护体育馆内的卫生，提供垃圾桶并负责餐后垃圾的及时清理工作。

4、提供会议室的桌椅用于迎新工作（机动）。

	商学院
	1、安排10名同学分别于22日和23日晚20：00——23：00到里仁校区门口迎接晚到新生，协助学生处工作人员为晚到新生办理临时入住手续，并告知其于次日到体育馆办理手续。

2、做好新生家长的接待工作。

	音乐学院
	安排10名学生参加8月24日的晚到新生接待工作。

	美术学院

国际学院
	各安排10人，机动接受学校安排的任务。


 

 

 

九、接站工作安排

（一）学院接站安排

	学  院
	地 点
	时   间
	人 数

	理学院
	新 站
	8月22日8：00—12：00
	自行安排

	人文学院
	新 站
	8月22日12：00—16：00
	自行安排

	数学学院
	新 站
	8月22日16：00—19：00
	自行安排

	工学院
	新 站
	8月22日19：00—最后一班车
	自行安排

	教育学院
	新 站
	8月23日8：00—12：00
	自行安排

	外语学院
	新 站
	8月23日12：00—16：00
	自行安排

	生命学院
	新 站
	8月23日16：00—20：30
	自行安排


（二）注意事项

1、要求各学院确定1名同学或老师为本组组长，负责该组工作；能够按时到指定地点工作，做到不迟到、不早退。各学院将负责接站工作的学生名单和负责人联系方式于8月19日（星期三）下午15：00前送交学生处,并领取工作证件。

2、每晚约8：30，最后一趟车返回学校。

3、学生在车站接待点所需的饮用水、伞具、纸杯、桌椅、工作证件、标牌等由学生处负责，但学生必须确保完整。学生的工作餐由各学院负责。

4、8月22日晚，工学院同学应与教育学院同学交接饮用水、伞具、纸杯、桌椅等物品。

5、8月23日晚，生命学院同学要将饮用水、伞具、纸杯、桌椅等物品收回交还学生处。

 

十、8月24日（星期一）上午8：30——下午4：30工作安排

（一）音乐学院安排的10名学生在校门口负责引领学生到明德楼办理手续。

（二）各学院总辅、后勤处相关工作人员统一到明德楼学生事务综合办公室办公，其他部门按照自己的工作职责在自己的办公室接待新生。

 

十一、红河学院2009年晚到新生报到程序

（一）到学校门口值班室了解报到信息。

（二）到校后首先到明德校区明德楼一楼学生事务综合办公室（101室）报到，并把录取通知书和准考证交给工作人员核对，选择宿舍并领取“红河学院学生住宿通知单”。     （行李购置方式按去年办理）
（三）凭录取通知书和住宿通知单到明德楼财务处办公室（103室）交费，领取交费单据，并认真核对。

（四）到明德楼学生事务综合办公室（101室）领取饭卡并登记（请后勤处安排相关工作人员到场值班）。

（五）凭住宿通知单到所在住宿园区值班室办理入住手续

（六）到所在学院报到，把户口迁移证、党团组织关系交给班主任并在信封上写明本人姓名及专业。

（七）到保卫处报到，及时参加军训。

 

十二、迎接预科生工作安排

（一）预科班新生9月1日（星期二）报到，音乐学院、体育学院、美术学院要安排班主任、老师及志愿者负责预科新生接待。

（二）预科班新生由学生处安排住宿后,统一到明德楼财务处办公室（103室）交费后，分别到音乐学院、体育学院、美术学院报到。

 

十三、注意事项

（一）正式迎新前，学生处负责接待提前报到新生，并安排其住到各学院既定的房间内。因此，请各学院在迎新当天要特别注意学生处已经安排的人员及房间，切勿重复安排。
（二）迎新经费

1、学校负责全校所需的大桶纯净水，收费点、咨询点等处工作人员用餐和宣传等费用。

2、各学院负责8月22日和23日本学院新生接待点和相关工作人员用餐、用杯及办公用品等的费用。

（三）着装要求

1、要求参加迎新工作的学生佩带胸牌，标志明显，穿着整洁、大方，并注意文明礼貌和行为举止，严禁穿短裤和拖鞋。

2、教师应穿白色衬衣、深色裤子。

（四）工作证请妥善保管，遗失的请自行补办。

（五）迎新工作要特别注意节约资源和爱护环境卫生。

 

对于我校2009年迎新工作，希望各有关部门都能够给予高度重视，并把各项工作落到实处。同时也希望各有关部门能够相互协调、密切配合、充分合作，共同做好本次迎新工作，树立学校良好形象。

 

 

                                                                           红河学院迎新工作领导小组

                                                                            （红河学院学生处代章）

                                                                                2009年6月23日

更多大学生活动策划书，请参考：172校园活动网：www.172xiaoyuan.com
欢迎大家访问www.172xiaoyuan.com，更多精彩，更多活动，就在172校园活动网！
www.172xiaoyuan.com 
